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申请事项





申请原因





教务处受理





学院受理





申请步骤








疾病、急事





需要变动教室





教务处行政科办理审批和备案申请表�








以班级（班级以上）为单位集体停课








任课教师填好审批表，提前一周向专业（系）负责人提出申请，并事先提供补课方案，再交学院教务员





出国、学术讲座等重要社会活动原因





停、调课申请





 任课教师及时向教学副院长和学院教务员请假，并通知到有关学生。事后任课教师应及时补办请假和停课、调课手续





学院教务员受理教师的停课、调课申请，并报校教务处





教学计划规定的野外考察、实习等且时间不超过4周








说明：教务处主页（jwc.shnu.edu.cn）“下载中心”中下载《上海师范大学停课、调课审批表》





教师停课、调课审批流程图流程








