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申请内容





申请教室





非讲座类型活动





讲座类型活动





辅导员申请教室流程图





申请类型





教室使用





回复时间








提交申请





说明：申请以辅导员发送的电子邮件为准。





辅导员提前五个工作日填写电子申请表（教务处网页下载）发教务处行政科：


奉贤（� HYPERLINK "mailto:huangh@shnu.edu.cn" �huangh@shnu.edu.cn�黄慧）


徐汇（� HYPERLINK "mailto:reallzc@shnu.edu.cn" �reallzc@shnu.edu.cn�陆志昌）





教务处行政科在收到借教室申请表后的


三个工作日内回复





奉贤校区：大楼管理员由教务处负责通知，学院可以直接前往相应教室使用，但是教室使用人必须是申请表上的本人，且使用时必须带好工作证及相关的设备使用证明。





徐汇校区：先到教务处行政科开具教室使用单，一份给大楼管理员，一份使用时作凭证。但是教室使用人必须是申请表上的本人，且使用时必须带好工作证及相关的设备使用证明。











辅导员提前三个工作日凭《学生活动借用教室申请表》，及宣传部出具的《上海师范大学校内举办讲座备案表》到教务处行政科办理








